For funktionshindrade studenter som kan uppvisa sdrskilt
intyg fran Karolinska Institutets samordnare for studenter
med funktionshinder géller sarskilda lanetider.

Material med sdrskilda lanevillkor

Referensmaterial och tidskrifter linas ej ut.

Undantag ar referensexemplar av kurslitteratur, s k daglan.
Litteratur dldre dn 100 ar lanas ej ut.

Material ur vissa specialsamlingar skickas ej med post utan
maste hamtas i biblioteket.

Fjarrlan - lan fran andra bibliotek

Material for forskning och studier som inte finns pa Uni-
versitetsbiblioteket fjarrldnas till anstéllda och studenter
vid KI samt till kunder med speciella avtal. Material som
finns tillgdngligt pa andra bibliotek inom Stockholms-
omradet fjarrlanas ej till KIs studenter.

Fjarrlan mellan bibliotek inom Norden ér avgiftsfria
medan lan frén bibliotek utanfér Norden ér avgiftsbelagda.
Lénetider och 6vriga regler i samband med fjarrlan avgors
av det ldngivande biblioteket.

Eftersom KIB och Sodertérns hogskolebibliotek har
gemensam bibliotekskatalog raknas inte 1dn mellan dessa
bibliotek som fjarrlan.

Avgiftsbelagda tjanster
Kopior ur Universitetsbibliotekets material kan bestallas
och debiteras enligt faststalld taxa.

Kopior ur material som Universitetsbiblioteket inte dger
kan férmedlas och debiteras enligt faststalld taxa.

For ovriga avgiftsbelagda tjanster hanvisas till Universitets-
bibliotekets prislista.

"Brott och straff"

Kunder ar skyldiga att sjalva halla reda pa nir lanetider gar
ut och se till att material aterlimnas i tid. Detta giller dven
vid resor och sjukdom. Biblioteket férbinder sig inte att
skicka ut pdminnelser, utan gor det endast som en service.
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Denna service giller endast dem som ldmnat sin e-post-
adress till biblioteket.

Forseningsavgifter for kursbocker och daglan debiteras
enligt gillande taxa. Information om avgifterna finns pa
var webbplats. Har ldnet inte aterlimnats en tid efter ater-
limningsdatum spérras lantagaren fran vidare 1an och en
faktura skickas ut. Fakturan avser en administrativ avgift
om 200 kronor per dterlimningsdatum.

Om det utlanade materialet aterlimnas efter det att denna
faktura skickats ut skall 4nda den administrativa avgiften
om 200 kronor per dterlimningsdatum betalas.

Om materialet trots faktura ej returneras kommer kunden
aven att faktureras materialets anskaffningsvarde.

Sé linge en faktura ar obetald 4r kunden avstingd fran
vidare lan.

Skador pa det utlinade materialet som uppstar under lane-
tiden ersdtts av kunden. Alla lagningar gors av biblioteket.
Skadat material tillhor biblioteket dven efter ersittning.

Den som stor verksamheten i bibliotekets lokaler kan ute-
stangas fran biblioteket enligt hogskoleférordningens
10 kap. 1 §.

Den kund som dr missndjd med beslut som fattats i enlig-
het med bibliotekets regler har ratt att fa fragan prévad av
kundtjinstchefen, vinligen skicka drendet med e-post till
adressen krav@kib.ki.se.

[Reviderad upplaga 2011]
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Laneregler

Service och regler pa

Universitetsbiblioteket

Tel: 08-524 84 000 E-post: ub@ki.se

ki.se/ub




Allmint om biblioteket
Karolinska Institutet, Universitetsbiblioteket (KIB) ar ett
offentligt bibliotek, 6ppet for alla.

Biblioteket bestar av tva enheter.

Biblioteksenheternas oppettider, adresser och priser
anslas pa varje enhet och pa bibliotekets webbplats:
http://ki.se/ub

Bibliotekskatalogen 4r gemensam med Sodertérns hogsko-
lebibliotek. Dock giller till viss del olika laneregler.

Kunder forbinder sig nar de ansoker om lanekort att folja
bibliotekets regler.

Elektroniska medier

Som besokare dr du vilkommen att anvanda bibliotekets
alla elektroniska medier, t ex databaser och fulltexttidskrif-
ter. Om du vill anvidnda dessa utanfor biblioteket kravs i
vissa fall att du ar knuten till Karolinska Institutet (KI).

Anvindare ar skyldiga att respektera licensvillkoren.
Utskrift och nedladdning av artiklar ur tidskrifter och
andra kallor far endast goras for personligt, ickekommersi-
ellt, studie- eller forskningssyfte.

Datorer och grupprum

Bibliotekets publika datorer och grupprum ar i forsta hand
till f6r hogre studier. For att kunna boka grupprum skall
man vara registrerad som studerande vid KI. Lirare som

vill boka grupprum fér undervisning kontaktar biblioteket.

Grupprummen ar avsedda for grupper bestdende av minst
tva personer.

Bibliotekets resursrum kan bokas och anvindas av studen-
ter som kan uppvisa sérskilt intyg fran KIs samordnare for
studenter med funktionshinder.

Lis om aktuella regler och rutiner f6r bokning av grupp-
rum pa var webbplats.

Lanekortet
For att kunna lana krévs att man kan uppvisa ett lanekort

utfardat av KIB eller Sodertérns hogskolebibliotek eller ett
giltigt ID-kort.

Den som har fyllt 16 ar och kan uppvisa svensk identitets-
handling, alternativt giltigt utlindskt pass i kombination
med dokument som styrker att hon/han ar inskriven som
anstalld/student vid svensk hogskola, kan anséka om lane-
kort och bli registrerad kund.

Gastforskare/-studenter beviljas lanekort under den tid de
ar knutna till svensk hogskola och skall férutom adress i
Sverige dven uppge adress i hemlandet.

Lénekortet ar som regel giltigt ett dr i taget. Linekortet
skall betraktas som en vdrdehandling och lanekortsin-
nehavaren dr ansvarig for att lanekortet inte anvinds av
obehdérig. Om lanekortet tappats, stulits eller pa annat sitt
féorkommit skall detta omgaende anmalas till biblioteket
for att kortet skall kunna spérras for obehorig anvindning.
Forlorat kort ersétts mot avgift.

Varje adressindring, dven dndring av e-postadress, méste
anmilas direkt till biblioteket.

Lanekortet dr personligt men 1an kan himtas for annan
persons rikning med dennes ldnekort.

Biblioteket behandlar personuppgifter enligt Personupp-
giftslagen PuL SFS 1998:204. Vid utfidrdande av lanekort
registreras namn, adress och personnummer i KIBs
lantagarregister. I och med att ldntagaren ans6ker om

och erhaller ett lanekort samtycker denne ocksa till att
registrering av personuppgifter sker enligt ovan. Uppgifter
ilantagarregistret omfattas av offentlighetsprincipen.

Léntagare som har skyddade personuppgifter kan ange
kontaktuppgifter till en anhorig, bekant eller en myndighet
(t ex Skatteverket eller Studentavdelningen pa KI). Dock
maste alltid namn och personnummer finnas i lantagar-
registret. KIB kan dessvirre inte utfirda lanekort om lan-
tagaren motsitter sig sidan registrering.

Uppgift om lantagares lan, bestallningar och reservationer
lamnas ej ut enligt 9 kap. 22 § sekretesslagen (SFS 1980:100,
SES 1989:713).

Postutskick av 1an

Lén skickas avgiftsfritt till bibliotek i Norden.

Material utgivet av KI lanas ut avgiftsfritt till bibliotek dven
utanfér Norden.

Enskild kund som har svensk adress utanfor Stockholms-
omradet (utgors av postnummer 1) eller som har arbets-
platsadress inom Stockholmsomradet kan f4 lan skickade
till sig. Kursbocker skickas dock ej till kunder utan KI-
anknytning.

KI-anstillda kan fa bocker, inklusive kursbocker, skickade
till sig &ven inom Stockholmsomréadet. KI-studenter med
svensk adress utanfor Stockholmsomradet eller med
arbetsplatsadress inom Stockholmsomradet kan fa bocker,
inklusive kursbocker, skickade till sig.

Universitetsbiblioteket betalar portot for utskick av 1an
medan kunden betalar returportot. Kunden &r ansvarig for
materialet till dess att det ater anlant till biblioteket.

For funktionshindrade studenter som kan uppvisa sarskilt
intyg fran Karolinska Institutets samordnare for studenter
med funktionshinder géller andra regler f6r postutskick.

Lanetider
Lénetiden for kursbocker dr 7 dagar. For de kursbocker
som skickas med post r lanetiden 11 dagar.

Referensexemplar av kurslitteratur, s k daglin, aterlimnas
senast kl. 08.00 nastkommande vardag och k1.11.00 l6rda-
gar. Daglan lanade pa l6rdagar eller innan annan rod dag
aterlamnas k1.08.00 foljande vardag. Daglén skall aterlim-
nas pa samma enhet dér de utlanats.

Tidskriftssupplement och specialnummer av tidskrifter
utlanas 7 dagar. For hiften som skickas med post dr lane-

tiden 10 dagar.

Léanetiden for 6vriga bocker och andra originaldokument
ar 21 dagar.

Reserverad litteratur star pa reservationshyllan under fyra
dagar.
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